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Legislacao de referéncia:
e 0 Despacho n.2 28/ME/91 de 28 de Margo
e 0 Oficio Circular n.2 2/2005 de 4 de Janeiro

e 0 Estatuto do Aluno e Etica Escolar — Lei n.251/2012, 5 de setembro
Nota: ndo sdo abrangidos por este regulamento os passeios de finalistas
1. Definicdo

1.1. As visitas de estudo sao atividades curriculares, organizadas por professores, para
os alunos, realizadas fora do espaco escolar, destinadas a desenvolver contelddos das
areas disciplinares e ndo disciplinares. Decorrem do projeto educativo da escola e
enquadram-se no ambito do desenvolvimento do Plano Anual Atividades (PAA) e do
Plano de Atividades da Turma (PAT).

1.2. As “aulas de campo” sdo actividades realizadas durante o tempo de aula em locais
exteriores a escola.

2. Objetivos

2.1. As visitas de estudo e as “aulas de campo” devem ser entendidas como uma
estratégia metodolégica promotora das aprendizagens, com implicagbes nas
atividades das disciplinas do conselho de turma, com interferéncia na definicdo do
modelo metodoldgico de ensino e com repercussdes na qualidade do ensino e dos
resultados escolares. Devem assumir-se como praticas utilizadas para complemento e
consolidacdo dos conhecimentos programaticos, contribuir para uma afirmacdo de
aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formacdao dos alunos, se
articuladas com atividades e projetos multidisciplinares.

3. Procedimentos Pedagégicos

As visitas de estudo e as “aulas de campo” devem integrar um conjunto de
procedimentos pedagdgicos, nomeadamente:
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3.1. Definir objetivos enquadrados nas planificagdes elaboradas pelo grupo de
disciplina.

3.2. Elaborar planifica¢do cuidada, o mais completa possivel, que inclua o local, a data,
0 guido com as informacdes basicas:

a) incluir os produtos e a avaliagdo: afirmar-se como uma estratégia de ensino e
aprendizagem que integre, de forma inequivoca, os contelidos das disciplinas
lecionadas, incluindo atividades de preparacdo, propostas de tarefas a realizar
pelos alunos (produto) e avaliagdo do processo;

b) resultar de uma proposta do grupo disciplinar;

c) resultar de uma acdo consertada do conselho de turma e estar integrada no
plano de atividades da turma, definidas, preferencialmente, no inicio do ano
letivo;

d) acentuar o carater interdisciplinar: as visitas de estudo devem ser integradas
no projeto da turma (o projeto curricular de turma, ou ndo) e envolver o maior
numero possivel de disciplinas do curriculo;

e) mobilizar todos os alunos da turma : envolver os alunos em todas as fases do
processo da visita de estudo - planificacao, preparagao, organizacao e avaliagao
da visita — devendo ser chamados a participar na elaboracdo do programa.

4. Aprovagao e autorizagao

4.1. Podem propor e organizar visitas de estudo e “aulas de campo” todos os
professores da escola. A marcacdo da visita de estudo é da responsabilidade do
professor organizador, devendo ser aprovada pelo Conselho de Turma e pelo Conselho
Pedagdgico.

4.2. A realizacdo das visitas de estudo deve ser feita, preferencialmente, no decurso do
primeiro e do segundo periodos, tendo em consideragao os momentos de avalia¢ao.

4.3. As visitas de estudo ao estrangeiro carecem de autorizacdo do Diretor da escola,
por delegacdo de competéncias da Direcdao Regional de Servicos do Norte.

4.4. A organizacdo de intercambios escolares, em territério estrangeiro, seguira os
mesmos principios pedagdgicos e organizacionais, bem como as normas legais em

vigor.
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4.5. Em termos de duragdo, em periodo letivo, estas atividades devem obedecer aos
seguintes limites legais:

a) Visitas de Estudo em Territdrio Nacional — 1 dia;
b) Intercambio Escolar: a avaliar conforme projeto apresentado;

c) Visitas de Estudo ao Estrangeiro: até quatro (4) dias Uteis, excluindo os dias
da deslocagao.

4.6. As propostas de Visitas de Estudo ao estrangeiro deverdo ser apresentadas no
inicio do ciclo de estudos a fim de se ter tempo de organizar e angariar os fundos
necessarios a sua realizacdo, no final do ciclo de ensino.

4.7. Os alunos e docentes que participam nestas atividades estao cobertos pelo seguro
escolar, em territério nacional, e por seguro a contratar, em territério estrangeiro.

4.8. Possiveis danos causados pelos alunos no decurso destas atividades, que se nao
enguadrem no ambito do seguro escolar, serdo da responsabilidade dos respetivos
encarregados de educacdo ou dos alunos, caso sejam de maior idade.

4.9. Considerando as caracteristicas pedagdgicas e didaticas das visitas de estudo e dos
intercdmbios, assim como a sua integracdo no PEE, PAA e PAT, a participacdo dos
alunos tem caracter obrigatdério decorrente do dever de assiduidade que lhe assiste.

4.10. Deverd o aluno/encarregado de educagdo (nos casos de menores de 18 anos),
em caso de ndo comparéncia, justificar o motivo da mesma junto do(a) diretor de
turma e do(a) professor(a) responsavel pela atividade em questao.

4.11. Cabe, obrigatoriamente, aos docentes integrados na visita de estudo ou
intercdmbio, desde que ndo sejam acompanhados pela totalidade dos alunos da(s)
turma(s), a disponibilizacdo prévia de um plano de aula e atividades a realizar no
respetivo horario letivo.

5. Planificagdo

5.1. A planificacdo da visita de estudo ou intercdmbio serd registada em documento
proprio (anexo 1 — MOD.DIR.15) a apresentar ao Diretor pelos professores
responsaveis, com a antecedéncia minima de trinta dias.

5.2. Do documento referido em 3.1 deve constar:

e local, data e itinerario;
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e Objetivos;
e Regime de avaliagao dos alunos intervenientes e da atividade;

e Data da reunido de Pais e EE realizada para aprovacdo por parte dos
mesmos (no caso das visitas com durac¢do superior a 24h);

e Material necessario;
e |dentificacdo dos responsaveis e acompanhantes;

e Guides de exploracdo do local a visitar e/ou de orienta¢do pedagdgico-
didatica da atividade;

e |dentificacdo do(s) planos de ocupagdo deixados pelos docentes
participantes na atividade, tendo em vista os alunos ndo participantes
e/ou outras turmas dos respetivos professores.

5.3. Na planificagdo referente aos recursos humanos, nomeadamente na escolha dos

acompanhantes da visita, dever-se-a ter em conta:

a) A relevancia pedagdgica da visita para as diferentes disciplinas/areas
curriculares e nao curriculares, procurando envolver-se os docentes mais
adequados para estes fins;

b) O racio professor/aluno: 1 docente por cada 15 alunos.

6. Organizacao

6.1. Cabe aos professores responsaveis pela visita de estudo:

¢

a) Estabelecer os contactos com os locais a visitar que serdo, posteriormente,
oficializados pela escola, através de oficio ou correio eletrénico institucional;

b) Enviar aos encarregados de educacdao uma circular informativa sobre a visita
de estudo, os seus objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas
envolvidas, a data e o custo e, ainda, o termo de responsabilidade/autorizagao;

d) Recolher a verba paga pelos alunos e assumir o pagamento a quem de

direito;
(Custo total: transporte, entradas em museus, etc.)
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(As visitas de estudo sdo financiadas na totalidade pelos encarregados de
educacdo. Quando tal ndo seja possivel, dever-se-do procurar solucdes para
gue todos os alunos possam participar na visita de estudo)

e) Recolher as autoriza¢des e fazer-se acompanhar por estas no decorrer da
visita;

f) Convocar uma reunido de encarregados de educacdo em caso de visitas ao
estrangeiro;

g) Organizar para as visitas ao estrangeiro, uma lista com os contactos dos
encarregados de educacdo de todos os alunos presentes e deixar uma cépia na
direcdo da escola;

h) Informar o Diretor de Turma;

i) Elaborar e entregar ao Diretor(a) de Turma, até a véspera da visita, a lista dos
alunos participantes, de acordo com os termos de autoriza¢ao assinados pelos
encarregados de educacao;

j) Elaborar um relatdrio-sintese da visita, que colocara no respetivo dossié da(s)
turma(s);

k) Elaborar um relatdrio, no prazo de quinze dias apds a conclusdo da atividade
e em documento regulamentar, a entregar na Direcdo da Escola, para
apresentacdo ao Conselho Pedagégico.

6.2. Cabe aos alunos / encarregados de educac¢do que participam na atividade:

a) Entregar ao professor responsdvel o termo de responsabilidade,
devidamente assinado pelo encarregado de educacdo; (Todos os alunos sdo
obrigados a entregar o modelo assinado, tenham ou ndo autorizacdo para a
visita de estudo. Nenhum aluno pode participar numa visita de estudo sem a
entrega da autorizacdo escrita ao professor organizador);

b) Efetuar o pagamento no prazo que lhes foi indicado;

c) Solicitar, através do(a) Diretor(a) de Turma, apoio especifico, no caso de
dificuldades financeiras, de modo que os alunos ndo sejam impedidos de
participar na visita de estudo por tais motivos;

d) Cabe aos alunos que ndo participam na atividade, comparecer na escola as
atividades previstas no respetivo horario, sem o que deverd ser-lhes marcada
ﬁ REPUBLICA -

toUCACAD

PORTUGUESA T L



falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes com o hordrio da visita de
estudo, sendo informados os encarregados de educacao;

e) A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo
encarregado de educacdo, ao professor organizador, indicando o motivo, até 5
dias uteis antes da visita. Nao havera lugar a qualquer devoluc¢do de dinheiro.

6.3. Cabe aos diretores de turma e ao director:

a) Alertar, no inicio do ano letivo e sempre que se justificar, os encarregados de
educacdo para a importancia da participacdo dos seus educandos nas visitas de
estudo;

b) Responder as duvidas e pedidos de ajuda dos organizadores de visitas das
suas turmas;

c) Colaborar com o(s) professor(es) organizador(es) nas competéncias referidas
no ponto 4.1.

6.4. Cabe ao Conselho de Turma:

a) Agendar as visitas de estudo no Plano Curricular de Turma e colaborar com o
professor organizador de forma a melhor agilizar todo o processo;

6.5. Cabe ao Orgdo de Gest3o da Escola:

a) Disponibilizar aos interessados a legislacdo do Ministério da Educacdo sobre
visitas de estudo;

b) Analisar as propostas recebidas e autorizar ou recusar a sua execugao;
c) Levar a Conselho Pedagdgico os pedidos de visitas ao estrangeiro;
d) Comunicar a saida ao S.A.S.E., para este acionar o seguro escolar.
6.6. Cabe ao Conselho Pedagdgico:
a) Aprovar as propostas de visitas que lhe sejam apresentadas.
7. Outras situagoes
7.1. Incidentes:

a) Os professores deverdo participar a direcdo, imediatamente, qualquer
incidente ocorrido durante a visita de estudo.
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7.2. Coincidéncia com aulas:

a) Apds a visita de estudo, os professores deverdao retomar o seu horario
habitual. Se a visita de estudo terminar na hora de almogo deve ser concedido a
professores e alunos o tempo necessario para esse efeito.

7.3. Registo do sumario:

a) Os professores organizadores/ acompanhantes devem sumariar e numerar a
licdo na(s) turma(s) que participam na visita de estudo. Nas turmas que ficam
na escola, sumariam “O professor foi em visita de estudo” e numeram a licdo;

b) Se ndo tiver alunos, o professor da turma que ndo participa na visita de
estudo deve sumariar “Os alunos foram todos a uma visita de estudo”.
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